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新北市政府捷運工程局編制及非編制人員進用評選試題二 

電腦文書能力測驗(5等-6等) 

                   

 

 

 

 

 

【應試注意須知】 

作答完畢，請於桌面新增一個新資料夾（名稱請用「姓名」，例如：王小明），

並將檔案（名稱請用「姓名」，例如：王小明）儲存於其中。 

    考試開始後【35分鐘】始可離場，離場時請繳交【題目卷紙本】。 

 

 

 

 

【測驗說明】 

一、 測驗時間為 40-60 分鐘。 

二、 測驗分為二部分： 

第 1 部分為 Microsoft Office Word 測驗（50%）。 

第 2 部份為 Microsoft Office Excel 測驗（50%）。 

平均 80 分以上及格。 

三、 各大題完成後，請用「姓名」另存新檔，例如：王小明； 

檔名命名錯誤該題以 0 分計算。 

四、 測驗期間請遵守考場秩序，違者以 0 分計算。 

五、 如對題目有疑問時請舉手向考場人員反應，切勿私下交談。 
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第一部分 Microsoft Office Word  測驗 (50%) 

 

1. 內容正確性。(25 分) 

請依題目卷輸入文字內容。(錯字在 5 字以內者，每錯 1 字扣 1 分；錯字超過 5

字以上者，每錯 1 字扣 2 分。) 

2. 格式設定。(50 分) 

請依題目卷完成下列格式設定： 

2.1 請將版面設定成邊界上、下各「2cm」；左、右各「3cm」，其餘設定請使

用預設值。(10 分) 

2.2 請將所有的中文字型設定成「標楷體」，英文及數字字型設定成「Times 

New Roman」，標題字型大小為「18，粗體」並「置中」；其餘字型大小

設定為「14」。(15 分) 

2.3 段落部份，與前、後段距離皆「0.5 行」，每個段落第一行要縮排「2 個字

元」，每一列的對齊方式為「左右對齊」，行距為「固定行高」「18 點字

(18Pt)」。(15 分) 

2.4 頁尾區「置中插入頁碼」，頁首區「置右插入應考人員姓名」。(10 分) 

3. 完成速度。(25 分)  

    25 分鐘以內完成者，得 25 分。 

    26-35 分鐘，得 20 分。 

    36-45 分鐘，得 15 分。 

    45 分鐘以上，得 10 分。 
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閃爍光耀金！安坑輕軌首列車亮相 

【新北市訊】三環六線是新北市重點政策，當中的第二線-安坑輕軌，

由民眾公開票選出「光耀金」的外觀塗裝，按照規劃設計進度，安坑輕

軌首列車，已經在台灣車輛公司工廠內組裝完成，16 號下午由新北市長

侯友宜揭幕，首度公開亮相，讓市民更進一步了解安坑輕軌進度。首列

車亮相後，後續還要通過相關檢查與測試作業，作為接續組裝生產的安

坑輕軌列車參考依據，也象徵安坑輕軌進度，將再往前邁進一步。 

 

   在首列車亮相活動中，侯市長也視察安坑輕軌列車的生產線，組裝過

程從鋼體、膠合到配線，分成三大階段，列車車頭用國產輕量化板材，

取代厚重的金屬板，但又不失強度考量。一列車五節車廂共有 62個座位，

可搭載 265 名旅客，全車 100%低地板，以便於乘客上下車，車內採用大

型側窗玻璃，讓旅客搭乘時能飽覽沿途風景。安坑輕軌全線配置 15列車，

目前首輛列車在台灣車輛公司組裝完成後，將展開各項完成檢查與功能

測試作業，並且作為後續列車生產的重要參考依據，預計 110 年可運抵

新店安坑機廠交付。 

 

   新北捷運局長李政安表示，路線全長 7.5公里的安坑輕軌，全線設置

9座車站，並與環狀線十四張站相連，沿途經過新店區安一路、安捷路及

安和路，串聯許多人文特色景點，未來通車後規劃尖峰時段每 5到 10分

鐘就有一班車，將成為新店安坑地區的交通新選擇，預估從安坑到台北

市通勤時間可縮短 15 到 20 分鐘。截至 2 月底，安坑輕軌土建進度已達

38.39%，預計 111年底通車。 

 

資料詳洽:新北市政府安坑工務所主任 周茂益 

電話:(02)2214-5832分機 101 
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第二部分 Microsoft Office Excel  測驗 (50%)  

1. 內容正確性。(25 分) 

請依題目卷輸入文字內容。(錯字在 5 字以內者，每錯 1 字扣 1 分；錯字超過 5

字以上者，每錯 1 字扣 2 分。) 

2. 格式設定。(55 分) 

請依題目卷完成下列格式設定。 

2.1 請將 A1：O1、「合併儲存格」，字體(標楷體)大小設定為「粗體，20，置

中」。(5分)、A2:A3、O2：O3字型大小設定為「粗體，16，置中」(5分) 

2.2 B2：H2、I2：K2、L2：N2「合併儲存格」，字型大小設定為「18，置中」、

B3：H3、I3：K3、L3：N3字型大小設定為「16，置中」、A4：A8字體(標

楷體)字型大小設定為「12，置中」，其餘數字型大小設定為「12，置中」，

成績表設置「細框線」。(10分) 

2.3 請在 F4：F8「以函數計算各個人筆試測驗總計」。 (10分) 

2.4 請在 G4：G8「以函數計算各個人筆試測驗平均」、J4:J8「以函數除以 5

計算各個人面試成績平均」、M4:M8「以函數除以 2 計算各個人電腦測驗

平均」，並以小數點後 2 位表示(10分) 

2.5 請在 H4：H8、K4：K8、N4：N8「以函數計算各人該項成績百分比(%)」並

以小數點後 2 位表示。(10分) 

2.6 請在 O4：O8「以函數計算各項成績百分比之總分」並以小數點後 2 位表

示，A4:A8、O4:O8姓名及總分請由高至低排序(5分) 

3. 完成速度(20 分)。 

   25 分鐘以內完成者，得 20 分。 

   26-35 分鐘，得 15 分。 

   36-45 分鐘，得 10 分。 

   45 分鐘以上，得 5 分。 
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     六年五班第二組甄選評分彙整表  

姓名 

筆試測驗成績 面試評分成績 電腦測驗成績 

總分 

國文 英文 社會 數學 總計 平均 50% 總計 平均 40% 總計 平均 10% 

李小光 60 61 93 88    322   182    

梁又宣 88 62 75 92    420   191    

林雯青 75 77 60 71    314   176    

陳銘科 88 76 55 80    308   183    

黃得憲 60 66 60 83    328   178    


